TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. A presente dispensa de licitagdo em razdo do valor, tem por objeto a

contratagdo de servigos técnicos especializados visando a implantacdo do PCA -
Plano de Contratagbes Anual, bem como a regulamentag&o da nova lei de Licitagbes

e Contratos n° 14.133/21, no ambito desta Autarquia.

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGAO

2.1. Considerando que a partir de janeiro de 2024 sera obrigatdria a utilizagado da
nova Lei de Licitagdes e Contratos (n° 14.133/2021), para todos 0s processos a
serem instaurados, surge a necessidade da regulamentacgéo interna no ambito desta
Autarquia para a sua efetividade.

2.2. A contratacdo revela-se oportuna e conveniente para atender ao interesse
publico assistido por esta Autarquia, uma vez que os servigos pretendidos neste
procedimento requerem especializagcdo na area de licitagao e contratos.

2.3. Assim sendo, ponderando sobre o assunto, concluimos que esta nado é
atribuicdo especifica da Procuradoria Juridica deste 6rgdo, a qual se ocupa em
representar juridicamente em juizo ou fora dele na defesa de seus interesses. No
tocante as licitagdes deflagradas por este érgao a atuagdo da Procuradoria Juridica
limita-se a emissao de parecer consultivo quando provocada.

2.4. Por fim diante das razbes acima, vislumbramos o carecimento da presente
contratagdo para possibilitar a correta atuagdo desta Autarquia em conformidade

com as regras impostas pelo novo diploma legal atinente a matéria.

3- DETALHAMENTO DOS SERVICOS

3.1. Implantacao do Plano de Contratagbes Anual (PCA), nos termos
recomendados pelo Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo, no
comunicado SDG n° 34/2023, observando o que segue:

3.1.1. Elaborar Plano de Contratagbes Anual (PCA), visando subsidiar a confecgéo
do orcamento anual, o qual necessita estar alinhado com o planejamento do érgéo,

bem como em consonancia com as diretrizes da Nova Lei de Licitacbes e Contratos-
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n° 14.133, de 01 de abril de 2021, devendo o Plano de Contratagdes Anual (PCA)

abranger todas as contratagdes previstas.

3.1.2. Conter: | — a descrigao sucinta do objeto; II- a justificativa para contratagao; I
— a estimativa prévia do valor; IV - o grau de prioridade da contratagdo; V — data
pretendida para a contratacdo e VI - a existéncia de vinculo ou dependéncia entre
objetos contratados.

3.1.3. Viabilizar as publica¢des obrigatérias consoante estabelecido no artigo 174, §
1°, 1 da lei n® 14.133/2021.

3.1.4. Normatizar o Plano de Contratacdo Anual (PCA), especialmente quanto aos
prazos de elaboragao, responsaveis pela sua elaboragao e autorizagcao, formas de
revisdo e alteracdo, responsabilizacdo pelo descumprimento injustificado, entre
outros pontos essenciais;

3.2. Regulamentacao da Lei 14.133/21:

3.2.1. Os servigos técnicos especializados compreendem:

a) Acompanhar todos os procedimentos relacionados a regulamentagdo da Nova Lei
de Licitacdo para a sua aplicagdo integral junto a este 6rgdo, com emissdo de
relatérios sempre que necessario;

b) Prestar orientagdes acerca das alteragdes legais e sua aplicabilidade nos casos
concretos, propondo, se necessario adequagdes dos regulamentos internos
direcionados a cada setor demandante;

c) Orientar os responsaveis na elaboracao e padronizagdo das pecgas necessarias
para a formalizacdo do processo de compras diretas e composi¢cao dos processos
licitatorios, dispensas e inexigibilidades, tais como: Documento de Formalizagdo da
Demanda-DFD, Estudo Técnico Preliminar-ETP; Termo de Referéncia-TR; Minutas
de Edital; Minutas de Contratos; auxilio na elaboracdo das Pesquisas de Precos,
entre outros para se adequar ao fim a que se destina, sugerindo, inclusive, técnicas
e mecanismos compilados, com fulcro na Nova Lei de Licitagdes e Contratos;

d) Auxiliar na elaboragdo de minutas de normas internas regulatorias e correlatas a
matéria;

e) Realizar diagndstico basico no 6rgao contratante a fim de se inteirar sobre a
organizagdo interna e os procedimentos de contratagdo e/ou compras havidos
atualmente, objetivando as futuras adaptagdes e eventuais corregdes/ajustes legais.

PREFEITURA

DA ESTANCIA TURISTICA DE

Rua Vinte e Sete n® 1.257 - Centro - Estancia Turistica de Santa Fé do Sul-SP -CEP. 15.775-000 , O eracia TunieTice o
(17)3641-9500 www.saaeambientalsantafe.sp.gov.br - CNPJ: 51.337.970/0001-18 - saae.santafedosul@gmail.com == Tzapacuano por voct




f) Identificar os setores responsaveis pelas requisicdes e formalizagdo das compras

e/ou contratagcdes a fim de padroniza-las e compatibiliza-las com o plano de
contratagdes anual, alinhando as demandas ao planejamento estratégico, com vistas
a melhora do procedimento de publicizagdo e divulgagado de compras e contratagdes

do érgao.

4-DA EXECUCAO E VIGENCIA
4.1. O prazo de vigéncia inicial do contrato sera de até 06 (seis) meses, iniciando-se
a partir da assinatura do ajuste, podendo ser prorrogado por termo aditivo firmado

entre as partes conforme artigo 107, da Lei Federal n® 14.133/21.

5. RECURSOS ORGCAMENTARIOS

5.1. As despesas decorrentes do contrato originado nesta Dispensa de Licitagao
correr&o por conta da dotacdo orcamentaria:03 - SERVICO AUTONOMO DE AGUA
E ESGOTO DE SANTA FE DO SUL. 03.03.00 - DEPARTAMENTO DE
ADMINISTRACAO. 3.3.90.30.00 — OUTROS SERVICOS DE TERCEIRO — PESSOA
JURIDICA - Ficha 16-recurso proprio.

6. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

6.1. Sdo obrigagbes da contratante:

a) Exigir o cumprimento de todos os compromissos assumidos pela
CONTRATADA, de acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua
proposta, em concordancia com o disposto neste Termo de Referéncia;

b) Exercer a fiscalizagdo dos servigos por funcionario especialmente designado
verificando se, no desenvolvimento dos trabalhos estdo sendo cumpridos os servigcos
elencados neste termo de referéncia, na proposta e contrato de forma satisfatoéria,
documentando as ocorréncias havidas;

C) Informar a CONTRATADA falhas na execucao dos servicos contratados;

d) Prestar a CONTRATADA todas as informagdes e esclarecimentos que
eventualmente venham a ser solicitados;

e) Convocar a CONTRATADA para reunides, quando necessario;

f) Encaminhar a liberagdo dos pagamentos das faturas dos servigos

efetivamente prestados pela CONTRATADA no prazo pactuado, mediante
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apresentacao da nota fiscal/fatura correspondente ao Departamento de Orgamento e

Financas.

g) A Administracgo CONTRATANTE n&o respondera por quaisquer
compromissos assumidos pela Contratada com terceiros, ainda que vinculados a
execucao dos servigcos ora pretendidos, bem como por qualquer dano causado a
terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

h) Proporcionar todas as condi¢gbes para que a CONTRATADA possa adimplir
suas obrigagdes dentro das normas e condi¢cdes estabelecidas, mantendo em seu
quadro de funcionarios pessoas que tenham condigdes de assimilar as orientacdoes

dadas pela contratada;

7. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

7.1. Sao obrigagdes da contratada:

7.1.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes neste Termo de
Referéncia e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as
despesas decorrentes da boa e perfeita execugao do objeto e, ainda:

7.1.2. Efetuar a execugdo do objeto em perfeitas condi¢gdes, conforme
especificagdes, prazo e local constantes neste Termo;

7.1.3. Manter, durante toda a execucéo do contrato as obrigagbes assumidas.

7.1.4. Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes do
cumprimento das obrigagdes assumidas, sem qualquer 6nus a CONTRATANTE.
7.1.5. Manter durante toda a execugado do Contrato, em compatibilidade com as
compromissos deferidos todas as condi¢gdes que culminaram com sua habilitagao
nos termos do artigo 72, inciso V da Lei n. 14.133/2021.

7.1.6. Reparar, refazer ou corrigir as suas expensas, no total ou em parte, o objeto
do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregcdes resultantes de

execugao ou de técnicas empregadas.

8. FORMA DE EXECUGAO DO OBJETO
8.1. O objeto sera executado obedecidas as condi¢cdes elencadas neste Termo de
Referéncia e da seguinte forma:
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a) visita pessoal semanal, uma vez na semana, sendo em um dos periodos matutino

ou vespertino, em dia que melhor convier para este 6rgao Contratante;
b) remotamente, nos demais dias da semana, podendo ser realizada via Telefone,
WhatsApp, Videoconferéncia e demais meios que julgar necessarios o Contratante.

9. CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUGCAO

9.1. Fica designado como fiscal do contrato o servidor Luis Anténio Casare, CPF n°
058.303.688-03, nomeado atraves da Portaria n° 45 de 01 de Abril de2022.

9.2. A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade
da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfeicdes técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo
implica em responsabilidade da Administragdo Contratante ou de seus agentes e
prepostos.

9.3.0 representante da Autarquia Contratante anotara em registro préprio todas as
ocorréncias relacionadas a execug¢ao do contrato, indicando dia, més e ano, bem
como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for
necessario a regularizagao das falhas ou defeitos observados e encaminhando os
apontamentos ao superior imediato para as providéncias cabiveis.

9.4. O acompanhamento e a fiscalizagdo da entrega do objeto em questéo ficardo
sob a responsabilidade do fiscal do contrato identificado no item “9.1”.

10. FORMA E PRAZO DE PAGAMENTO

10.1. O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 15 (quinze) dias,
contados a partir do recebimento da Nota Fiscal ou Fatura.

10.2. Deverd a Nota fiscal eletronica estar em conformidade com a Nota de
Empenho emitida, acompanhada dos dados bancarios, e todas as incidéncias fiscais
que sobre ela possam recair, condigdes estas indispensaveis para efetuar-se o
pagamento.

10.3. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovagao da regularidade fiscal.

10.4. Havendo erro na Nota Fiscal apresentada ou nos documentos pertinentes a
contratagdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, como,

por exemplo, obrigacédo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou
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SERVICO AUTONOMO DE AGUA Ambiertel
ESGOTO TE

inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as
medidas saneadoras, exceto quanto a parte incontroversa, que sera devidamente
adimplida.

10.5. Por ocasido do pagamento sera efetuada a retencado tributaria prevista na
legislagao aplicavel.

10.6 A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos
impostos e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento
ficara condicionado a apresentagcao de comprovacao, por meio de documento oficial,
de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei

Complementar.

11. DISPOSICOES FINAIS

11.1.A presente contratagao sera regida pela Lei Federal n° 14.133/2021, bem como
pela legislagdo municipal correlata a matéria e que estiver em vigéncia durante a
execucao dos servigos contratados.

11.2. Para todas as questdes divergentes oriundas desta contratagdo nao resolvidas
administrativamente sera competente o foro da Comarca de Santa Fé do Sul — SP,

renunciando as partes a qualquer outro por mais especial que possa ser.

Santa Fé do Sul SP, 08 de novembro de 2023.

LUIS ANTONIO CASARE
Diretor do Departamento de Or¢camento e Finangas

Nesta data, APROVO o presente Termo de Referéncia:

JOSE ANDRE DO NASCIMENTO
Superintendente
SAAE Ambiental
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